
    

  

 ПРОЕКТ 
 

 

 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА № 65  

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

«____»___________ 2017 г.                                                                                             № _______ 

 
Об утверждении нормативных затрат 

 на обеспечение функций Местной 

 администрации Муниципального образования  

Муниципального округа № 65 на 2018 

 

В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 02.09.2015 № 926  

«Об утверждении Общих правил определения требований к закупаемым заказчиками 

отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)» 

на основании постановления Местной администрации Муниципального образования 

Муниципального округа № 65 от 05.10.2016 № 580/1-11 «Об утверждении Правил 

определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов 

Муниципального образования Муниципального округа № 65 и подведомственных им 

казенных учреждений» Местная администрация муниципального образования 

муниципального округа № 65, постановляет: 

 

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Местной администрации 

Муниципального образования Муниципального округа № 65 на 2018 год согласно 

приложению. 

2. Разместить указанное постановление в единой информационной системе в сфере 

закупок не позднее семи дней после его подписания. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 
Глава местной администрации                                                                                 И.В. Красавина 

 

 

 

 



       ПРОЕКТ 
 

Приложение 

к Постановлению  

Местной администрации 

Муниципального образования 

Муниципального округа № 65 

от ____________ № _________ 
 

НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ  
на обеспечение функций Местной администрации Муниципального образования Муниципального округа № 65 на 2018 год 

№  

п/п 

Вид (группа, подгруппа) затрат Значение 

нормативных 

затрат на 

2018 год, руб. 

Порядок расчета нормативных затрат 

1 Затраты на информационно-

коммуникационные технологии 
1 471 216,00  

1.1. Затраты на услуги связи 

 

156 816,00 Расчет затрат на услуги связи осуществляется исходя из следующих подгрупп затрат: 

затраты на абонентскую плату; 

затраты на повременную оплату местных телефонных соединений; 

затраты на повременную оплату междугородних и международных телефонных соединений; 

затраты на оплату услуг подвижной связи; 

затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" и услуг интернет-провайдеров; 

1.1.1. Затраты на оплату услуг подвижной связи 96 012,00 
Затраты на оплату услуг подвижной связи ( сотЗ ) определяются по формуле: 

n

сот i сот i сот i сот

i=1

З Q   P   N   , 

где: 

i сотQ  - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, 

подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в 

соответствии с нормативами, определяемыми муниципальными органами МО МО № 65; 

i сотP  - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской 

станции i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов МО МО № 65, 

определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи; 

i сотN  - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности. 

1.1.2. Затраты на сеть "Интернет" и услуги 53 304,00 
Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров ( иЗ ) определяются по формуле: 
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интернет-провайдеров n

и i и i и i и

i=1

З Q   P   N   , 

где: 

i иQ  - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью; 

i иP  - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной 

способностью; 

i иN  - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной 

способностью. 

1.1.3.  Затраты на оплату иных услуг связи в 

сфере информационно-коммуникационных 

технологий 

7 500,00 Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных 

технологий включают в себя хостинг и его техническую поддержку. 

Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных 

технологий ( прЗ ) определяются по формуле: 

n

пр i пр

i=1

З Р , 

где i прР  - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного 

финансового года. 

1.2. Затраты на содержание имущества 29 000,00 Затраты на содержание имущества технологии включают в себя: 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной 

техники; 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, 

многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники). 

1.2.1. Затраты на техническое обслуживание и 

регламентно-профилактический ремонт 

принтеров, многофункциональных 

устройств и копировальных аппаратов 

(оргтехники) 

29 000,00 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, 

многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ( рпмЗ ) 

определяются по формуле: 
n

рпм i рпм i рпм

i=1

З Q   P  , 

где: 

i рпмQ  - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных 

аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами Муниципальные органы МО МО № 65; 

i рпмP  - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х 

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год. 
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1.3. Затраты на приобретение прочих работ и 

услуг, не относящиеся к затратам на услуги 

связи, аренду и содержание имущества 

545 400,00 Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, 

аренду и содержание имущества включают в себя: 

затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем; 

затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения. 

1.3.1. Затраты на оплату услуг по 

сопровождению справочно-правовых 

систем 

360 000,00 
Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ( сспсЗ ) определяются 

по формуле: 
n

сспс i сспс

i=1

З Р , 

где i сспсР  - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно 

перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на 

их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном 

регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем. 

1.3.2. Затраты на оплату услуг по 

сопровождению и приобретению иного 

программного обеспечения 

140 400,00 Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения 

( ) определяются по формуле: 

, 

где: 

 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-

правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного 

программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в 

эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по 

сопровождению g-го иного программного обеспечения; 

 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного 

обеспечения на j-e программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем. 

1.3.3. Затраты на приобретение простых 

(неисключительных) лицензий на 

использование программного обеспечения 

по защите информации 

45 000,00 Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование 

программного обеспечения по защите информации ( нпЗ
) определяются по формуле: 

 
n

нп i нп i нп

i=1

З Q   P 
, 

где: 
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i нпQ
 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-

го программного обеспечения по защите информации; 

i нпP
 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го 

программного обеспечения по защите информации. 

1.4. Затраты на приобретение основных средств 

 

180 000,00 Затраты на приобретение основных средств включают в себя: 

затраты на приобретение рабочих станций; 

затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных 

аппаратов (оргтехники); 

затраты на приобретение средств подвижной связи; 

затраты на приобретение планшетных компьютеров 

1.4.1. Затраты на приобретение принтеров, 

многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) 

90 000,00 Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных 

аппаратов (оргтехники) ( пмЗ ) определяются по формуле: 

 
n

пм i пм порог i пм факт i пм

i=1

З Q   Q   P   
  , 

 

где: 

i пм порогQ  - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и 

копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов 

МО МО № 65; 

i пм фактQ  - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и 

копировального аппарата (оргтехники); 

i пмP  - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата 

(оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов МО МО № 65. 

1.4.2. Затраты на приобретение ноутбуков, 

планшетных компьютеров 

60 000,00 Затраты на приобретение ноутбуков,  планшетных компьютеров ( прпкЗ ) определяются по 

формуле: 
n

прпк i прпк i прпк

i=1

З Q   P  , 

где: 

i прпкQ  - планируемое к приобретению количество ноутбуков, планшетных компьютеров по i-й 

должности в соответствии с нормативами муниципальных органов МО МО № 65; 

i прпкP  - цена 1 ноутбука, планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с 
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нормативами муниципальных органов МО МО № 65. 

1.4.3. Затраты на приобретение рабочих станций 30 000,00 
Затраты на приобретение рабочих станций ( рстЗ

) определяются по формуле: 

 
n

рст i рст предел i рст факт i рст

i=1

З Q   Q  P     
 

, 

где: 

i рст пределQ
 - предельное количество рабочих станций по i-й должности; 

i рст фактQ
 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности; 

i рстP
 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами 

муниципальных органов МО МО № 65. 

Предельное количество рабочих станций по i-й должности ( i рст пределQ
) определяется по 

формуле: 

 

i рст предел опQ Ч   1,5 
, 

где опЧ
 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с 

пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат. 

1.5. Затраты на приобретение материальных 

запасов 

 

560 000,00 Затраты на приобретение материальных запасов включают в себя: 

затраты на приобретение мониторов; 

затраты на приобретение системных блоков; 

затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники; 

затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации; 

затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники); 

затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации; 

иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных запасов в сфере 

информационно-коммуникационных технологий. 

1.5.1. Затраты на приобретение расходных 

материалов для принтеров, 

многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) 

275 000,00 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных 

устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ( рмЗ ) определяются по формуле: 

n

рм i рм i рм i рм

i=1

З Q   N   Р   , 

consultantplus://offline/ref=959CDEEE8C252947108134B57C214FA7C720D8C134ED96059459ABA671733FF23494574AADEC15EEm1B7K
consultantplus://offline/ref=959CDEEE8C252947108134B57C214FA7C720D8C134ED96059459ABA671733FF23494574AADEC16E6m1B5K
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где: 

i рмQ  - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных 

аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами муниципальных органов МО МО 

№ 65; 

i рмN  - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, 

многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с 

нормативами муниципальных органов МО МО № 65; 

i рмР  - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и 

копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов 

МО МО №65. 

1.5.2. Затраты на приобретение мониторов 

 

30 000,00 
Затраты на приобретение мониторов ( ) определяются по формуле: 

 

, 

где: 

 - количество мониторов для i-й должности; 

 - цена одного монитора для i-й должности. 

1.5.3. Затраты на приобретение системных 

блоков 

200 000,00 
Затраты на приобретение системных блоков ( ) определяются по формуле: 

, 

где: 

 - количество i-х системных блоков; 

 - цена одного i-го системного блока. 

1.5.4. Затраты на приобретение других запасных 

частей для вычислительной техники 

55 000,00 
Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ( ) 

определяются по формуле: 
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, 

где: 

 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по 

средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года; 

 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники. 

2. Прочие затраты 1 689 808,00  

2.1. Затраты на услуги связи, 

не отнесенные к затратам на услуги связи в 

рамках затрат 

на информационно-коммуникационные 

технологии 

84 000,00 Затраты на услуги связи включают в себя: 

затраты на оплату услуг почтовой связи; 

затраты на оплату услуг специальной связи 

 

2.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи 84 000,00 
Затраты на оплату услуг почтовой связи ( пЗ ) определяются по формуле: 

n

п i п i п

i=1

З Q   Р  , 

где: 

i пQ  - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год; 

i пР  - цена 1 i-го почтового отправления. 

2.2. Затраты на коммунальные услуги 

 
435 000,00 Затраты на коммунальные услуги включают в себя: 

затраты на газоснабжение и иные виды топлива; 

затраты на электроснабжение; 

затраты на теплоснабжение; 

затраты на горячее водоснабжение; 

затраты на холодное водоснабжение и водоотведение; 

Расчет нормативных затрат на коммунальные услуги определяется в соответствии с 

положениями статьи 22 Закона 44-ФЗ. 

2.3. Затраты на содержание имущества, 

не отнесенные к затратам на содержание 

имущества в рамках 

затрат на информационно-

коммуникационные технологии 

99 200,00 Затраты на содержание имущества включают в себя: 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-

тревожной сигнализации; 

затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения; 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного 

оборудования 

2.3.1. Затраты на замену ковровых покрытий 22 800,00 Расчет нормативных затрат на замену ковровых покрытий определяется в соответствии с 
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положениями статьи 22 Закона 44-ФЗ. 

2.3.2. Затраты на оплату услуг по обслуживанию 

и уборке помещения 

4 200,00 Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ( аутпЗ ) определяются по 

формуле: 
n

аутп i аутп i аутп i аутп

i=1

З S   P   N   , 

 

где: 

i аутпS  - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора 

(контракта) на обслуживание и уборку; 

i аутпP  - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц; 

i аутпN  - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в 

месяц. 

2.3.3. Затраты на техническое обслуживание и 

регламентно-профилактический ремонт 

систем кондиционирования и сигнализации 

72 200,00 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного 

оборудования включают в себя: 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем 

кондиционирования и вентиляции; 

затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем 

пожарной сигнализации; 

2.3.3.1. Затраты на техническое обслуживание и 

регламентно-профилактический ремонт 

систем кондиционирования и вентиляции 

20 000,00 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем 

кондиционирования и вентиляции ( скивЗ ) определяются по формуле: 

n

скив i скив i скив

i=1

З Q   Р  , 

где: 

i скивQ  - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции; 

i скивР  - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й 

установки кондиционирования и элементов вентиляции. 

2.3.3.2. Затраты на техническое обслуживание и 

регламентно-профилактический ремонт 

систем пожарной сигнализации 

52 200,00 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем 

пожарной сигнализации ( спсЗ ) определяются по формуле: 

n

спс i спс i спс

i=1

З Q   Р  , 

где: 



       ПРОЕКТ 
 

i спсQ  - количество i-х извещателей пожарной сигнализации; 

i спсР  - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го 

извещателя в год. 

2.4. Затраты на приобретение прочих работ и 

услуг, не относящиеся к затратам на услуги 

связи, транспортные услуги, оплату 

расходов по договорам об оказании услуг, 

связанных с проездом и наймом жилого 

помещения в связи с командированием 

работников, заключаемым со сторонними 

организациями, а также к затратам 

на коммунальные услуги, аренду 

помещений и оборудования, содержание 

имущества в рамках прочих затрат и 

затратам на приобретение прочих работ и 

услуг в рамках затрат на информационно-

коммуникационные технологии 

586 500,00 Затраты на приобретение прочих работ и услуг включают в себя: 

затраты на приобретение информационных услуг; 

затраты на проведение диспансеризации работников; 

затраты на оплату услуг вневедомственной охраны; 

затраты на оплату труда независимых экспертов 

2.4.1. Затраты на приобретение информационных 

услуг 

50 000,00 Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на 

приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу 

объявлений в печатные издания, определяются в соответствии с положениями статьи 22 Закона 

44-ФЗ. 

2.4.1.1. Затраты на приобретение периодических 

печатных изданий 

50 000,00 Затраты на приобретение периодических печатных изданий НЗпи изданий определяются по 

формуле: 

 
где: НЗпи - нормативные затраты на приобретение периодических печатных изданий; 

i жQ пи - количество приобретаемых i-х периодических печатных изданий; 

i жР пи - цена 1 i-го периодического печатного издания 

2.4.2. Затраты на проведение диспансеризации 

работников 

450 100,00 Затраты на проведение диспансеризации работников ( диспЗ ) определяются по формуле: 

дисп дисп диспЗ Ч   Р  , 

где: 

диспЧ  - численность работников, подлежащих диспансеризации; 

диспР  - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника. 
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2.4.3. Затраты на оплату услуг вневедомственной 

охраны 

86 400,00 Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам 

муниципальных органов МО МО № 65 в отчетном финансовом году 

2.5. Затраты на приобретение питьевой воды  45 108,00 Затраты на приобретение питьевой воды определяются по средним фактическим данным за 3 

предыдущих финансовых года с учетом фактической численности сотрудников муниципальных 

органов МО МО № 65. 

2.6. Затраты на приобретение материальных 

запасов, не отнесенные 

к затратам на приобретение материальных 

запасов в рамках 

затрат на информационно-

коммуникационные технологии 

180 000,00 Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение 

материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии 

включают в себя: 

затраты на приобретение канцелярских принадлежностей; 

затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей. 

 

2.6.1. Затраты на приобретение канцелярских 

принадлежностей, хозяйственных товаров 

и принадлежностей 

180 000,00 Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей, хозяйственных товаров и 

принадлежностей ( ) определяются по формуле: 

 
где: 

i канцN  - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с 

нормативами муниципальных органов МО МО № 65 в расчете на основного работника; 

опЧ  - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 

- 22 общих требований к определению нормативных затрат; 

i канцР
 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами 

муниципальных органов МО МО № 65; 

i хпР
 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с 

нормативами муниципальных органов МО МО № 65; 

i хпQ
 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами 

муниципальных органов МО МО № 65. 

2.7. Затраты на дополнительное 

профессиональное образование 
30 000,00 Затраты на дополнительное профессиональное образование включают в себя: 

затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и 

повышению квалификации; 

2.7.1. Затраты на приобретение образовательных 

услуг по профессиональной 

переподготовке и повышению 

квалификации, проведению обучающих 

семинаров 

30 000,00 Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и 

повышению квалификации ( дпоЗ ) определяются по формуле: 

n

дпо i дпо i дпо

i=1

З Q   Р  , 

consultantplus://offline/ref=959CDEEE8C252947108134B57C214FA7C720D8C134ED96059459ABA671733FF23494574AADEC15EEm1B7K
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где: 

i дпоQ  - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального 

образования; 

i дпоР  - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального 

образования. 

        Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и 

повышению квалификации, проведению обучающих семинаров определяются в соответствии со 

статьей 22 Федерального закона. 

2.8 Затраты на оплату консультационных 

услуг 
200 000,00 Расчет затрат на оплату консультационных услуг определяется в соответствии с положениями 

статьи 22 Закона 44-ФЗ. 

2.9. Затраты  на издание криптографических 

ключей  
30 000,00 Расчет затрат на оплату издания криптографических ключей определяется в соответствии с 

положениями статьи 22 Закона 44-ФЗ. 
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